
 

 

Tipps zur Nutzung von „BigBlueButton“ 

Gruppenräume („Break-Out-Räume“) erstellen  

 

Um Gruppenräume zu erstellen, 
müssen Sie über die „Moderatoren“- 
Rechte verfügen. Sie erhalten diese im 
Raum. Wählen Sie dann unter 
„Einstellungen“ (kleines Zahnrad 
neben „TEILNEHMER“) die Option 
„Gruppenräume erstellen“ 
 

 

Folgend gelangen Sie auf diesen Bildschirm: 
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Hier können Sie die Teilnehmenden… 

(1) zufällig auf Räume verteilen (empfohlen). 

(2) sich selbst auf Räume aufteilen lassen (nicht empfohlen, da ungleich große Gruppen 

entstehen können). 

(3) händisch Teilnehmende zuteilen (im Normalfall nicht notwendig, Zeit entsprechend 

einplanen). 

Außerdem können Sie die Raumanzahl und die Laufzeit der Räume einstellen (Achtung: Die Laufzeit 

kann nach Erstellung nicht verlängert werden). 

Klicken Sie anschließend auf „Erstellen“.  

 

Folgend erscheint das Auswahlfeld „Gruppenräume“ oberhalb der Teilnehmendenliste. Dort können 

Sie die Räume betreten, haben eine Übersicht über die Teilnehmenden und können die 

Gruppenräume auch manuell früher beenden.  

 

 

Grundsätzlicher Hinweis zum Erstellen von Gruppenräumen 
Sie sollten für den Wechsel in und die Arbeit mit den BreakOut-Räumen ausreichend Zeit einplanen. 

Verweisen Sie gegenüber den Teilnehmenden auch gern vorab auf die Technik-Hotlines, wenn diese 

bei der Rückkehr in den Hauptraum Schwierigkeiten haben sollten (hier muss manchmal der Ton neu 

gestartet werden).  

 

 

 



 

 

Troubleshooting zum Thema Gruppenräume 

Frage / Problem Antwort 
Die Laufzeit der Gruppenräume endet, aber die 
Gruppen benötigen mehr Zeit 

Bitte beachten Sie, dass die Laufzeit der 
Gruppenräume nach deren Erstellung nicht 
mehr verlängert werden kann.  
Stellen Sie ggf. bei der Erstellung eine längere 
Arbeitszeit ein. Kommunizieren Sie den 
Teilnehmenden, dass Sie während der 
Arbeitsphase die Räume besuchen, um zu 
erfragen, wie viel Zeit benötigt wird. Beenden Sie 
die Räume dann manuell.  

Wo ist der Hauptraum, wenn ich im 
Gruppenraum bin? 

Betreten Sie einen Gruppenraum, so öffnet sich 
ein neuer Tab in Ihrem Browser. Wenn Sie diesen 
schließen, verlassen Sie den Gruppenraum. Der 
Tab mit dem Hauptraum bleibt bestehen, es wird 
lediglich die Audioverbindung getrennt.  
Um den Gruppenraum zu verlassen, können Sie 
einfach den entsprechenden Tab schließen.  

Ich bin wieder im Hauptraum, aber ich kann 
nichts hören.  

Bei der Rückkehr in den Hauptraum müssen Sie 
ggf. Ihre Audioverbindung neu starten, sollte 
dies BBB nicht von alleine tun. Klicken Sie dazu 
auf den folgenden Button und verbinden Sie sich 
via Echo—Test erneut.  
 

 
 

Ein:e Teilnehmende:r kommt verspätet in den 
Hauptraum, wenn die Gruppen schon aufgeteilt 
sind, oder kehrt nach einem 
Verbindungsabbruch in den Hauptraum zurück. 

Teilnehmende können nicht nachträglich auf 
Räume verteilt werden, allerdings ist es möglich, 
die Teilnehmenden zu „BBB-Moderatoren“ zu 
ernennen, sodass diese den Räumen 
selbstständig beitreten können.  
Die Moderatorenrechte sollten nach Ende der 
Gruppenarbeitsphase zur Sicherheit wieder 
entzogen werden.  

Während der Gruppenarbeitsphase entstehen 
Fragen im Gruppenraum.  

Auch wenn die Audioverbindung zum 
Hauptraum getrennt ist, kann trotzdem per Tab-
Wechsel in den Chat des Hauptraumes 
geschrieben werden. So können Teilnehmende 
auch darum bitten, dass die referierende Person 
oder die moderierende Person den 
Gruppenraum betritt.  

Wie können die Arbeitsgruppen ihre Ergebnisse 
sichern? 

Die Arbeitsgruppen können auch im 
Gruppenraum die „Geteilte Notizen“ Funktion 
zum gemeinsamen Festhalten von Ergebnissen 
verwenden. Allerdings sollten die 
Teilnehmenden darauf hingewiesen werden, 
dass die Inhalte der geteilten Notizen nicht 
gespeichert werden und somit unbedingt vor 
dem Enden der Arbeitsphase gespeichert (z.B. 
herunterladen oder kopieren) werden müssen.  

 


